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THUITIOBOE ITOJIO’KEHUE Ob APXUBE
OPTAHU3AIIMUA (MCTOYHUKA KOMIIVIEKTOBAHUA)

1. OBIIME ITOJIOKEHU A

1.1. JIokymMeHTBl OpraHu3aluy, UMEIOIINE NCTOPHYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAy4HOE,
COLIMAJIBHOE, 3KOHOMHYECKOE U MOJUTUYECKOE 3HAYEHHUE, BXOAAT B COCTaB APXUBHOTO
donma Poccuiickoii denepanuu, BISIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYApPCTBA U TTOJICKAT
MOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO B rOCy1apcTBeHHOM apxuBe HoBocuOupckoit o0iacTu.

Jlo mepemaun Ha TOCYIAapCTBEHHOE XPAHEHHE OTH JOKYMEHTBHI BPEMEHHO, B
MpeJiesiax CpOKOB, YCTaHOBJIEHHBIX DenepaibHbIM 3ak0HOM Poccutickon denepanuu ot
22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM zene B Poccuiickoil @eaepannn», XpaHsaTcs B
OpraHW3aluH.

1.2. Opranuzanusi obecrieunBaeT OTOOp, YHNOPSAIOYEHHE, YUYET, COXPAHHOCTh U
UCIIOJIb30BaHUE  JTIOKyMeHTOB  ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit =~ deneparum,
oOpa3yromuxcsi B ee JesTenbHOCTH. B coorBercTBUM C «IIpaBuiamu opraHuzanuu
XpaHEHUus, KOMIUIEKTOBAaHHUs, yueTa U UCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBHOrO (poHAa
Poccuniickonn ®Penepanum M ApYruX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B T'OCYJAapCTBEHHBIX M
MYHULIMIIAJBHBIX apXuBax, My3esx u Oubnmuorekax, opraHuzauusx Poccuiickoit
akamemun Hayk» (M., 2007), opranu3zaius 0OECIeYMBAET CBOCBPEMEHHYIO TEepenavy
JIOKYMEHTOB Ha roCyJapCTBEHHOE XpaHeHue. Bce paboThl, CBsI3aHHBIE C MOJATOTOBKOM,
TPAHCIIOPTUPOBKOW M MEpeaveil apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, IMPOU3BOAATCSA CUJIaMHU H 3a
CYEeT opraHuzaiuu. 3a yTpary ¥ mopuy AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit
denepanuu 10IKHOCTHBIE JIMIA OPraHU3allii HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU
C ACHCTBYIOIINM 3aKOHOIATEIBCTBOM.

1.3. B opranuzanuu a1 XpaHeHus JOKyMeHTOB ApxuBHoro (onma Poccuiickoi
denepanvy MOCTOSSHHOTO XPAHEHUS W JIOKYMEHTOB IO JIMYHOMY COCTaBy, UX 0TOOpa,
ydeTa, MCHOJIb30BAHUS M NOATOTOBKM K II€pefadye Ha TOCYJAapCTBEHHOE XPAaHEHUE



2

co3gaercss apxuB. OpraHuzaiusi oOecrneurBaeT apXMB HEOOXOJUMBIM MOMEIICHHUEM,
00OpyZI0BaHUEM U KaJ[pamHu.

1.4. ApxuB opraHu3anuud BXOJUT B COCTaB CIYXObl JOKYMEHTAIlMOHHOTO
o0ecrieueHrss WM SIBISIETCS CaMOCTOSITENIBHBIM — CTPYKTYPHBIM — TOJApa3eICHUEM
OpraHu3allid C HEMOCPEACTBEHHBIM MOJYMHEHUEM €ro PYKOBOIUTEIIO OpPTraHU3ALMH.
Bosrnasnser apxuB 3aBEAYIOMIMI apXUBOM HIIH JUIO, OTBETCTBEHHOE 3a COXPAaHHOCTh
JOKYMEHTOB B OpPraHU3allMM, HAa3HAYEHHOE paCHOPAIUTEIbHBIM JIOKYMEHTOM
PYKOBOJHUTEISA OPTaHU3ALINH.

1.5. B cBoeit pabore apxuB OpraHu3anuud pyKOBOACTByeTcs DenepalibHbIM
3akoHOM Poccuiickoit denepamnu ot 22.10.2004 No 125-d3 «O6 apXuBHOM Jeje B
Poccuiickoit @eneparuny, 3akonoM HoBocubupckoit o6aactu ot 26.09.2005 Ne 315-03
«O0 apxuBHoM Jene B HoBocuOupckoit ob6mactu», «l[lpaBunamu opranuzanuu
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, YUeTa U UCIIOJIb30BAHUSI TOKYMEHTOB APXHUBHOIO (hoHMA
Poccuiickoii @enepaunyn M JIpYyrux ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJApPCTBEHHBIX M
MYHUIUMOAIBHBIX apXUBax, My3edaxXx M OubiumoTekax, opraHuzauusx Poccuiickoit
akageMuu Hayk» (M., 2007), HOpMaTUBHBIMU aKTaMH BBIIIECTOSAIIUX OPraHU3aLUN 1O
BOIIPOCAM OpPTaHU3ALMKM apXHUBHOTO J€J1a, TUOBBIMU U BEJOMCTBEHHBIMHU MEPEUHSIMU
JIOKYMEHTOB CO CPOKaMU XPAHEHUs, paCOPSAUTEIIbHBIMU IOKYMEHTAMU OpraHU3alllH,
HacrosmuM [lomoxxenuem 06 apxuse.

1.6. IlonoxxeHnue 00 apxuBe OpraHu3aluy pa3padaTbIBa€TCs Ha OCHOBAaHUU
TunoBoro nosuoxeHust 00 apxuBe OpraHu3aliy (MCTOYHMKA KOMIUIEKTOBAHNUSA).

1.7. Tlonoxenue o0 apXWBEe OpraHU3ALMHU IOCJE COTJACOBAHMS C HSKCIEPTHO-
MPOBEPOYHON KOMHUCCHUEH YIpaBICHUS TOCYJapCTBEHHOM apXWBHOW  CITYKObI
HoBocubupckoii oomactu (nanee — 1K ynpasnenuss 'AC HoBocubupckoii o6mactu)
YTBEPKIAETCS PyKOBOJUTEIEM OpraHU3aLMH.

1.8. ApxuB opranuzanuyd padoTaeT Mo IJIaHy, YTBEPKIACHHOMY PYKOBOJUTEIEM
OpraHu3aliy, U OTYUTHIBAETCS Mepe] HUM B CBOEH pabore.

1.9. KoHTpons 3a JEATENBHOCTBIO apXWBa OPTraHU3alMU  OCYILIECTBIISIIOT
3aMECTUTENIb PYKOBOJUTENS, ULEHTpaJbHAsl JKCHEepTHas KoMuccus (dKcrepTHas
KOMUCCHS) OpTaHU3ALIHH.

1.10. Opraau3anmOHHO-METOANYECKOE PYKOBOJCTBO JEATEIBHOCTHIO apXHBa
OpraHu3alliy OCYILECTBISIET rocyaapcTBeHHbIN apxuB HoBocubupckoi odacTu.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHNBA
B apxuBe opraHu3anny HaxXoIATCA Ha XpAaHEHHUH:

2.1. JIoKyMEeHTBI TOCTOSIHHOTO XpaHEHHs, OOpa30BaBIIHECS B JICSITCIBHOCTU
OpraHu3alliy, BKIIOYEHHBbIE B cocTaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit denepanuu, 10
MCTEUEHHUSI 3aKOHOJIaTEeJIbHO YCTAHOBJIEHHOT'O CPOKa XPAHEHHS HA MECTE.

2.2. 3aKOHYEHHBIC JI€JIONPOM3BOJICTBOM JOKYMEHTHI OPTraHU3allMUd IMOCTOSIHHOIO
XpaHeHus, 00pa30BaBIIMECS B JIEATCIBLHOCTH CTPYKTYPHBIX MOApA3JeICHUNA, B TOM
yyclie  CheuualibHasg JIOKyMEHTalus, OTHOCSIIAsICsi K OCHOBHOM  OTpacieBOH
(cnenuduyeckoi) AEATEILHOCTH OpPraHU3allUM; JIOKYMEHThI BpeMeHHOro (cBbimie 10
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JI€T) CpOKa XpaHEHUsI, HEOOXOUMbIE B MPAKTUUECKON NEATEIbHOCTH; TOKYMEHTHI 110
JUYHOMY COCTaBY.

2.3. JIokyMeHTBI IOCTOSHHOTO XPAaHEHUSA W M0 JUYHOMY COCTAaBY OpraHU3alui-
IIPEIIECTBEHHUKOB.

2.4. JIOKYMEHTBl TIOCTOSHHOIO XpaHEHHs M [0 JIMYHOMY COCTaBy
JMKBUVMPOBAHHBIX OpraHU3alyi, HEIIOCPEACTBEHHO MMOUMHSBIINXCS] OpPraHU3alUu.

2.5. JInunbie GOH/BI U KOJUJIEKINU JOKYMEHTOB COTPYAHUKOB OpraHU3aIl1u.

2.6. CimyxeOHble U BEJIOMCTBEHHBIE U3/IaHMUS.

2.7. YdeTHbIE JOKYMEHTBI 1 HAyYHO-CIIPABOYHBIN anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.3AJJAYY 1 PYHKIIUUN APXUBA

3.1. OcHOBHBIMHM 3aJJayaMH APXUBA SIBISIOTCS:

3.1.1. KommiekroBaHue TOKYMEHTAMH, COCTAB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3aciioM
2 HACTOSIIIETO MOJIOKEHHUS.

3.1.2.  VYuer, o0ecneyeHue COXpPAHHOCTH, CO3/JaHHE HAYYHO-CIPABOYHOTO
anmnapara, UCI0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIINXCS B ApXUBE.

3.1.3. IlogroroBka u CBOEBpEMEHHAs Iepeaada JOKyMEHTOB ApXHUBHOTo (oHIA
Poccuiickoit deaepaiuu Ha TOCYJIapCTBEHHOE XpaHEHUE C COOIOJIeHHEeM TpeOOBaHUM,
yctaHoBIIeHHbIX DenepanpHbiM 3akOHOM Poccuiickon ®enepaunu ot 22.10.2004
Neo 125-®3 «0O6 apxuBHom jgene B Poccuiickoit ®Pepepauun», «l[IpaBunamu
OpraHu3allid XpAaHEHUS, KOMIUIEKTOBAHUSA, y4de€Ta W UCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®enepanuvi U JIPYyrux apXWBHBIX JOKYMEHTOB B
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMMIAIBHBIX apXUBaX, My3esiX U OMOIMOTeKaX, OPraHU3aIUsIX
Poccuiickoit akagemuun Hayk» (M., 2007).

3.1.4. OcymiecTBieHue KOHTposisi 3a (GopMHupoBaHHeM M OGOPMIICHHEM el B
JEJIONPOU3BOCTBE OPraHU3aLINH.

3.2. B COOTBETCTBUM C BO3JIOKEHHBIMM HAa HETO 3aJadyaMH apXUB OCYILECTBIISET
cieayronme GyHKIUU:

3.2.1. IlpuHuMaer He IMO3JHEE, YeM 4Yepe3 2 Troja INOoCIE 3aBEpLICHHS B
JIETIOTPOU3BOJICTBE, YUUTHIBAET M XPAHUT JOKYMEHTHI CTPYKTYPHBIX MOJIpa3aesICHUI
OpraHu3alliy, YIOPSAOYCHHBIE B COOTBETCTBUM C TPEOOBAHUSAMH, yCTAaHOBJIECHHBIMU
«IIpaBunaMu opraHuzalud XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAHUS, ydeTa M HCIOJIb30BaHUs
nokymeHToB ApxuBHOro ¢Gouaa Poccuiickoit demeparum u  JIpyrux apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B TOCY/JaPCTBEHHBIX U MYHHITUTIAIBHBIX apXUBaX, My3esiX U OUOIMOTEeKaX,
opranuzanusx Poccuiickoit akagemuu Hayk» (M., 2007).

3.2.2. PazpabarbiBaeT W COTJacOBBIBAET C TOCYJAPCTBEHHBIM apXUBOM
HoBocubupckoii obmactu rpaduku npeacTaBieHus ommceil Ha paccMmorperue K
ynpasiennsi ['AC HoBocubupckoit obmact u mepenayvl JOKYMEHTOB ApPXHBHOTO
donma Poccuiickoit deneparii Ha TOCY1apCTBEHHOE XpaHEHHE.

3.2.3. CocraBisieT W NOPEACTaBISIET HE TMO3JIHEE, YeM uepe3 2 roaa IOcie
3aBEpILICHUS B JIEJIONPOU3BOJCTBE, TOJOBBIE pa3Jeibl OMNUCEH JAesl TOCTOSHHOIO
XpaHEHUs M MO JIMYHOMY COCTaBy Ha pPACCMOTPEHHUE LEHTPAIBHOW JKCIIEPTHOU
(oxcnieptHOM) Komuccuu opranm3ammu u OIIK ympasnenuss 'AC Hopocubupckoi
o0JacTu.
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3.2.4. OcymecTBISIET Y4ET U 00ECIeUrBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSATHIX Ha
XpaHEHHE Je.

3.2.5. Co3naet, MONOJIHAET U COBEPUICHCTBYET HAay4YHO-CIIPABOYHBIM ammapar K
XPAHSIIMMCS B apXHBE JieJaM U JOKYMEHTaM, 00€CII€UYMBAET €ro MPEeMCTBEHHOCTh C
HAYYHO-CIIPABOYHBIM allapaToM rocyJapcTBeHHOTo apxuBa HoBocubupckoit obmactu.

3.2.6. Uudopmupyer pyKOBOJICTBO M PaOOTHUKOB OpPTaHU3AIMH O COCTaBE M
COJIep>KaHUM JIOKYMEHTOB apXHBa.

3.27. Bplmaer B YCTAaHOBJIEHHOM TMOPSAIKE [e€7a, JOKYMEHTbl WM KOIHUHU
JIOKYMEHTOB B IIEJISIX CITY»KEOHOTO M HAYYHOTO MUCIIOJIb30BaHUSI.

3.2.8. WcnonHseT 3anpochl OpraHu3aluid U 3asBJICHUS TpaxaaH 00 YCTaHOBJICHUU
TPYIOBOIO CTaka M MO JPYTMM BONPOCAM COLHMAIBHO - IPABOBOIO XapakTepa, B
YCTaHOBJIEHHOM TOPSJIKE BbIAAET KOMUU JOKYMEHTOB U apXHUBHBIE CIIPABKH.

3.2.9. Bener y4der UCnonb30BaHus JOKYMEHTOB, XPaHALIUXCS B APXUBE.

3.2.10. IIpoBOOUT SKCIIEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIIMXCA B apXWBE,
y4acTBYET B pa0d0Te HEHTPAIbHOU 3KCIIEPTHOM (IKCIEPTHON) KOMUCCUU OpraHU3aLIUH.

3.2.11. OxkaspiBae€T METOJWYECKYIO IIOMOIIb CIIy’)KO€ JeJTONpOU3BOJICTBA B
COCTABJICHMM HOMEHKJIATypbl JIeJl OpraHu3alyd, KOHTPOJIUPYET NPABUIBHOCTD
dbopmupoBaHus U OPOPMIICHUS JI€] B JEJIONPOU3BOJICTBE, a TAKKE MOATOTOBKY 1€ K
nepeaaye B apXuB OPraHU3alUu.

3.2.12. YyacTByeT B IPOBEACHUH MEPONPHUATUNA MO MOBBIILICHUIO KBATH(PUKALNH
CHELUATNCTOB OPraHNU3aliy, OTBETCTBEHHBIX 32 BEJICHUE JEJIOIPOU3BOCTBA U apXUB.

3.2.13. ExerogHo mnpencraBisieT B TrocyJapcTBeHHBIM apxuB HoBocuOupckoi
o0acTu CBEJEHMSI O COCTAaBE U 00bEME JOKYMEHTOB T10 YCTaHOBJIEHHOH (opMe.

3.2.14. TloaroraBivMBaeT B YCTAaHOBJICHHOM IOPSAKE W TEpPelaeT Ha XpaHCHHUE B
rocyaapcTBeHHbld apxuB HoBocuOupckoit oOmactu JOKyMEHTH ApxuBHOTO (hoHIa
Pocculickon ®@enepanumu.

4. IIPABA APXHBA
J171s1 BBIMOJTHEHUS! BO3JIOKEHHBIX 337]a4 U (DYHKIIMI apXUB UMEET MPaBo:

4.1. KoHTponaupoBaTh BBIIOJIHEHHE YCTAHOBJIECHHBIX MpaBWi pabOTBl €
JIOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MMOJIpa3/IeICHUSIX OpraHU3aI1H.

4.2. 3ampammBarh OT CTPYKTYPHBIX MOAPA3IACICHUN OpraHU3allud CBEACHUS,
HEeoOXoauMbIe i PabOThl apXwBa, C YyYE€TOM OOECIEYCHUS BBITIOJHEHUS BCEX
BO3JIO)KCHHBIX HA apXUB 3a/1a4 ¥ QyHKITUH.

OJOBPEHO
[IpoTokon 3acenanus
OMKTBY I'AHO

ot 17.04.2009 Ne 4



